
  거래처/상품 삭제 시 매출전표, 입금전표 등에서 사용 중이라면 삭제할 수 없습니다. 
먼저 거래처와 상품 삭제 시 일어날 수 있는 주의 사항을 설명한 다음 삭제 방법을 안내
해 드리겠습니다. 

  프로그램에서 품목과 거래처 등 기본 정보를 생성하면 자동으로 코드번호가 생성됩니
다. 이렇게 생겨난 코드번호는 매입, 매출, 재고 처리 시 자동으로 사용됩니다.
그러므로 부지중에 사용된 코드번호와 기본정보로 인해 현재고와 미수금 등이 틀어질 수 
있습니다.

  권장해 드리는 방법은 “기본정보 숨김 처리”를 통해 간단히 기본정보를 삭제된 것처럼 
처리할 수 있습니다. 먼저 기본정보 숨김 처리 방법(1번)을 알려드린 후 삭제방법(2~3번)
을 알아보겠습니다.

1. 거래처 및 상품 숨김
- 관리안함(숨김) 기능

거래처 및 상품삭제



※ 본 기능을 사용하시면 추후 숨김자료 보기 등을 통해 다시 보이도록 설정할 수도 있습
니다.

2. 거래처 및 상품 삭제 시 오류
- 관련 메시지 확인

거래처나 상품을 삭제하고자 하여 [삭제] 버튼을 누르면 다음과 같은 화면이 나타나는 경우가 
있습니다. 삭제를 위해서는 해당 데이터와 관련된 자료들을 먼저 삭제/수정 해 주어야만 거래처
/상품의 삭제가 가능합니다.



※ 삭제버튼을 눌렀을 때 나타나는 오류 메시지를 유심히 살펴주세요. 해당 내용에 따라 정리해야 
할 자료가 달라집니다. 매입/매출 전표, 입/출금 전표, 담당자/직원 관리, 재고수정 등 관련된 
데이터에 따라 다양한 메시지가 나타납니다.

본 페이지에서는 매출전표를 예로 들어 설명하겠습니다.

3. 전표에서 사용 중인 거래처 및 상품
 - 정리 방법

① [보고서] – [매출보고서] – [매출처별 원장] 화면에서 ‘거래처’에 해당 상호를 입력하고, 거래일
자를 ‘기간전체’로 설정해주세요.

② 검색된 내역을 더블 클릭하시면 해당 매출전표 화면이 나타납니다.
③ 매출전표 화면에서 해당 건을 선택하고 [삭제(F4)] 버튼을 눌러주세요.
④ 삭제 메시지 창에서 [예]를 눌러주세요.

⑤ 처음의 거래처관리 화면을 열어 해당 내역을 선택하시고, [삭제] 버튼을 눌러주세요.
삭제가 완료되면 다음과 같은 메시지가 출력됩니다.



※ 이와 같은 방법으로 출력 메시지를 참고하여 해당 내역을 모두 삭제하시면, 거래처/
상품 삭제가 가능합니다.
※ 세금계산서 메시지의 경우 세금계산서 발급내역 및 임의발행 내역을 모두 확인하시기 
바랍니다.


